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Answers Key:
3 Marks
1. அடோப் பேஜ்மேக்கர் என்பது ஒரு பக்க வடிவமைப்பு மென்பொருளாகும் .
பயன்கள் :
(i) இது அச்சிடுவதற்கு ஏற்ற வகையில்  ஆவணங்களை வடிவமைக்கப் பயன்படுகிறது.
(ii) இதைப் பயன்படுத்தி சிறிய வணிக அட்டை முதல்  பெரிய புத்தகம்  வரை அனைத்தையும்  வடிவமைக்கலாம் .
(iii) பக்க வடிவமைப்பு, மென்பொருளில்  உள்ள கருவிகள் , ஆவணத்தில்  எளிதாக உரை மற்றும்  வரைகலை வடிவங்களை சேர்க்க
உதவுகின்றன.
(iv) உதாரணமாக, பேஜ்மேக்கரைப் பயன்படுத்தி, ஒவ்வொரு பக்கத்திலும்  கட்டுரைகள்  மற்றும்  படங்களை வைத்து ஒரு செய்தி மடலை
உருவாக்க முடியும் .

2. கருவிகள்   விசைப்பலகை குறுக்கு வழி 

1. பாயின்டர் டூல்  (Pointer tool) F9

2. ரொட்டேடிங்  டூல்  (Rotating tool) Shift+F2

3. லைன்  டூல்  (Line tool) Shift+F3

3.
கருவியின்  பெயர் 

கருவிப்
பெட்டியிலுள்ள
பணிக்குறி 

சுட்டுக்
குறி 

பயன்  

க்ராப்பிங்  டூல்
 

வரைகலைகளை ஒழுங்கமைக்க
பயன்படுகிறது.

லைன்  டூல்  
நேர்கோடு வரைய
பயன்படுகிறது.

கன்ஸ் ட்ரெய்ன்டு
லைன்  டூல்

கிடைமட்டமாகவும் ,
செங்குத்தாகவும்  கோடுகள்
வரைய உதவுகிறது.

4. பிரிக்கப்பட்ட இரண் டு உரைத்தொகுதிகளை மீண் டும்  ஒன்றாக இணைப்பதற்கு :
1. செருகும்  புள்ளியை இரண் டாவது உரைத் தொகுதியின்  கீழ்ப்பக்க கைப்பிடியில்  கிளிக் செய்து அதன்  மேல்பகுதி வரை இழுக்கவும் .
2. பிறகு செருகும்  புள்ளியை முதல்  உரைத் தொகுதியின்  கீழ்ப்பக்க கைப்பிடியில்  கிளிக் செய்து கீழ்நோக்கி தேவையான அளவிற்கு
இழுக்கவும் , இப்பொழுது பிரிக்கப்பட்ட இரண் டு உரைத் தொகுதிகளும்  ஒன்றாக இணைக்கப்பட்டுவிடும் .

5. உரை உள்ள சட்டங்களை இணைக்க
1. சட்டத்திற்கான கருவியைப் பயன்படுத்தி இரண் டாவது சட்டம்  வரைய வேண் டும் .
2. முதல்  சட்டத்தை கிளிக் செய்து தேர்ந்தெடுக்க வேண் டும் .
3. கீழ்பக்கக் கைப்பிடியிலுள்ள உள்ள சிவப்பு முக்கோணத்தைக் கிளிக் செய்ய வேண் டும் .
4. பின்னர் இரண் டாவது சட்டத்தைக் கிளிக் செய்ய வேண் டும் . உரை இரண் டாவது சட்டத்தில்  விரியும் .

6. (i) மாஸ் டர் பக்கத்தில்  வைக்கப்படும்  எந்தவொரு பொருளும்  ஆவணத்தில்  உள்ள அனைத்துப் பக்கங்களிலும்  தோன்றும் .
(ii) அடுத்தடுத்த பக்கங்களில்  நீங்கள்  மீண் டும்  அதே பொருள்களை உருவாக்க வேண் டிய அவசியமில்லை.
(iii) அதனால்  நேரத்தின்  அளவு குறைகிறது. மாஸ் டர் பக்கங்கள்  பொதுவாக லோகோக்கள்  (logos) பக்க எண் கள் , தலைப்புகள்  மற்றும்
அடிக்குறிப்புகளைக் கொண் டிருக்கின்றன.
(iv) மேலும்  அவைகள்  Column guides, Ruler guides மற்றும்  Margin Guides ஐயும்  கொண் டுள்ளன.

7.  1. Master Pages பணிக்குறியில்  கிளிக் செய்ய வேண் டும் .
2. இப்பொழுது டெக்ஸ் ட் டூலைக் கிளிக் செய்தால்  செருகும்  புள்ளி I-beam ஆக மாறும் .
3. பக்க எண்  இட வேண் டிய இடது மாஸ் டர் பக்கத்தை கிளிக் செய்ய வேண் டும் .
4. Ctrl+Alt+P என்பதை அழுத்த வேண் டும் .
5. இடது மாஸ் டர் பக்கத்தில்  பக்க எண்  'LM' எனத் தோன்றும் .
6. இதே போன்று பக்க எண்  இட வேண் டிய வலது மாஸ் டர் பக்கத்தைக் கிளிக் செய்ய வேண் டும் .
7. Ctrl+Alt+P என்பதை அழுத்த வேண் டும் .
8. வலது மாஸ் டர்  பக்கத்தில்  பக்க எண்  'RM' எனத் தோன்றும்  மற்ற பக்கங்களில்  சரியான பக்க எண் கள்  தெரியும் .
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